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Circ. n° 6 Mozzanica, 14 settembre 2023

Ai collaboratori scolastici
Scuole Infanzia-Primaria e Secondaria di primo grado

Loro sedi
Agli atti

Al sito web

Oggetto: Modulo ore straordinarie per sostituzione collaboratori scolastici assenti

A partire da questo anno scolastico l’amministrazione, per gestire in maniera snella ed
efficiente le sostituzioni interne, in caso di assenza, dei collaboratori scolastici, ha predisposto
un modulo google da compilare.
Il modulo è raggiungibile dal sito della scuola alla voce “Servizi” oppure a questo link.

Si coglie l’occasione per ricordare che quando un collaboratore si assenta per l'intera giornata,
sono consentite un massimo di 2 ore straordinarie a chi ne fa la sostituzione.
Le 2 ore, se fruite da più collaboratori scolastici, sono cumulative. Ad esempio se un
collaboratore è sostituito da 2 colleghi, e uno dei due fa 1 ora e mezza di straordinario, il
secondo ne potrà fare al massimo mezz'ora.
Non sono consentiti gli straordinari per la sostituzione di colleghi in ferie o assenti per recupero
orario.
Nel caso ci fosse la necessità di effettuare più di 2 ore di straordinario per la sostituzione del
collega assente si prega di contattare il DSGA per esplicita autorizzazione.

Cordialmente,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Ilaria Santina Andreoni

Firma autografa omessa ai sensi art. 3 c.2 D.L.
39/1993- Ai sensi art. 6 c.2 L. 412/1991 non

seguirà trasmissione originale con firma autografa

https://forms.gle/RaNgBSZv9T2MNtQ47

